HÌNH THỨC TRÌNH BÀY

1. Trình bày nội dung theo cấu trúc quy định dưới đây, ngôn ngữ diễn đạt chính xác, khoa học; các kiến thức được hệ thống hóa một cách chặt chẽ, rõ ràng, súc tích; ghi rõ nguồn tài liệu được sưu tầm, trích dẫn (nếu có).
2. Sáng kiến, cải tiến, công trình, phần việc tốt được đánh máy vi tính, in trên khổ giấy A4; Font chữ: Times New Roman; cỡ chữ: 14.
Căn lề: Lề trên: 	2 cm
Lề dưới: 	2 cm
Lề trái: 	3 cm
Lề phải: 	1.5 cm
Số trang đánh ở góc dưới bên phải mỗi trang của phần nội dung Sáng kiến, cải tiến, công trình, phần việc tốt.
3. Bản Sáng kiến, cải tiến, công trình, phần việc tốt được đóng quyển theo thứ tự như sau :
	1- Bìa (theo mẫu 02)
2- Bìa phụ (theo mẫu 03)
3- Lời nói đầu
4- Mục lục
5- Danh mục từ viết tắt (nếu có)
6- Phần nội dung
7- Tài liệu tham khảo (nếu có)
8- Phụ lục (nếu có)
9- Cuối mỗi bản, có chữ ký và lời cam đoan của tác giả; có nhận xét, đánh giá của tổ chuyên môn và xác nhận của đơn vị (theo mẫu 04)
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4. Gợi ý cấu trúc Phần nội dung Sáng kiến, cải tiến, công trình, phần việc tốt  gồm các phần sau:
	Phần I. Lý do chọn đề tài: Cách đặt vấn đề nêu bật được thực trạng, tính cấp thiết, tính mới của Sáng kiến, cải tiến, công trình, phần việc tốt; những vấn đề cần được giải quyết để đem lại hiệu quả trong Nhà trường.
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	Phần II. Giải quyết vấn đề: Nêu những giải pháp, biện pháp mang tính mới, tính khả thi và hiệu quả để giải quyết vấn đề đặt ra; khả năng ứng dụng, sự lan tỏa, mức độ ảnh hưởng của Sáng kiến, cải tiến, công trình, phần việc tốt;
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	Phần III. Kết luận: Nêu được những bài học kinh nghiệm trong việc giải quyết vấn đề.
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